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lNTRODUCC16N:  El
detallada  las  actividad
dando  cumplimiento  a
describen  las  activida
contrato con un plan d

;-all;--s:--a:-:;r-roi[aron  durante  el  mes.de. FEBRERO  2026/ lo  anterior
guiente  informe  ejecutivo  tiene  como  prop6sito,  presentar ,d`e  manera

as  actividades  asignadas  por  el  supervisor  del  contrato,  para  esto  se
es  realizadas  y  se  adjunta  registro  fotografico,  para  la  ejecuci6n  del
trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO   DEL   CONl|RATO:   PRESTAR   LOS   SERVICIOS   COMO   PROFESIONAL   EN   LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO  SOSTENIBLE,  CON  EL  FIN  DE APOYAR LA
REALIZACION  DE  uls  ACTIVIDADES  ASOCIADAS  AL  PROYECTO  CONSERVACION  DE
RECURSO    HIDRICO!    LA   BIODIVERSIDAD   Y   SUS    SERVICIOS    ECOSISTEMICOS    EN
CUENCAS HIDRO GRAF lcAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

)

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD   1.  Apoya
prestadores de servicios

Brinde apoyo  integral

en  la  verificaci6n  y  gesti6n  de  las  cuentas  de  cobro  presentadas  por  los
nculados al proyecto objeto del contrato.

n la verificaci6n,  revisi6n y gesti6n de las cuentas de cobro, junto con la

::rre:t:i::::eynt::,::Trio::s:ear;:::;:£;t:.efectuandoI0Sajustesnecesariosparagarantizarsu

:aaurt::I::se:uer::tce°meii=::I::t°fedb:e'raoc:eeac2926de:ez|aD:CeucTet:r::'Vd°ed|a:,ecnut:ntyasDde:ac::,I:
Sostenible.                         I

entdssoporteenelsistemasAPcorrespondientesalascuentasdecobrode
m'es  de  febrero,  realizando  el  regisiro  conforme  a  las  cuotas  pactadas

Realic6 los docum
los  contratistas  del
contractilalmente. veri
de los procedimientos

Ejecut6  el  proceso  d

ando la correcta asignaci6n presupuestal y garantizando el cumplimiento
stablecidos por el area financiera.

cargu6,  registro  y  validaci6n  en  el  sistema  SAP  de  los  documentos
asociados a las cuent?s de cobro correspondientes al mes de febrero de 2026, de los diferentes

prestadores de servicips,  asegurando la consistencia de la  informaci6n,  e[ cumplimiento de los
plazos establecidos     ;

:ree=':Cn6t::o:I::::an:j[#::eags[S:Tor:qeu:r:::osncra::::e:,araat::da:::'daoc:iansd:jrde°c:ricme:nte°:jt::::rtpeo:ue:
equipo financiero.
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ACTIVIDAD  2.  Ofrecer  asesoria  en  el  seguimiento  de  las  inversiones  realizadas  dentro  del
proyecto asociado al contrato, conforme a las indicaciones del supervisor.

Elabofe la  documentaci6n  contable, financiera y presupuestal  para el  manejo de la  inversi6n y
funcionamiento de los pagos realizados a los contratistas ad§critos a la Secretarfa de Ambiente

y  Desarrollo  Sostenible,  en  cuanto a la  realizaci6n  de  los documentos soporte,  verificaci6n  del
CDP -Certiflcado de Disponibilidad Presupuestal y RPC -Registro Presupuestal de Compromiso
mediante el sistema SAP usuario FSOTO.
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Realic6 la verificaci6n la elaboraci6n y registro de notas cfedito para la anulaci6n de documentos
soporte que presentaron inconsistencias o requirieron ajustes, atendiendo las directrices emitidas

por el equipo financiero.
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ACTIVIDAD  3.  Cumplir con  las  instrucciones  del  supervisor  para  garantizar el  alcance  de  los
objetivos establecidos por el Modelo lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n (MIPG).

11

Particip6  en  el  cumplimiento  de  los  objetivos  fijado  por  el  Modelo  lntegrado  de  Planeaci6n  y
Gesti6n  -  M]PG,   en   cuanto  a  la  administraci6n  de  [os  recursos  presupuestales,  frsicos  y
tecnol6gicos, control y prevencl6n de riesgos de las cuentas de cobro de los contratistas adscritos
a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Particip6 en orientaci6n de MIPG -sobre c6digo de valores de manera virtual convocada por la
secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en  la cual se trataron conceptos y definiciones
del c6digo de valores y su aplicabilidad en nuestras labores diarias en la secretarl'a.
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Particip6  en .capacitaci6n  virtual  sobre  la  manera  correcta  de  la  presentaci6n  de  la  cLienta  de
cobro, convocada por la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Participe  en  capacitaci6n  virtual  sobre  los  lineamientos  para  una  correcta  y  eficiente  revisi6n

preliminar de las cuentas correspondientes al mes de febrero, de acuerdo a los lineamientos de
la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Particip6  en  mesa  de  trabajo  presencial  convocada  por  el  area  financiera,   orientada  a  la
socializaci6n  de  los  lineamientos  de  trabajo,  asr  como  a  la  resoluci6n  y  aclaraci6n  de  dudas
relacionadas  con  los  diferentes  procesos  financieros  y  presupuestales,  con  el  prop6sito  de
fortalecer la correcta aplicaci6n de los procedimientos.
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ACTIV[DAD  4.  Cumplir  y  acatar  las  directrices,  orientaciones  y  actividades  impartidas  por  el
supervisor del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
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Cumplr y acat6 de manera oportuna las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el
supervisor del  contrato,  relacionadas  con  la  revisi6n  y validaci6n  de  las  cuentas  de  cobro,  el
cargue de la informaci6n al sistema SAP,  asf como la elaboraci6n y gesti6n de los documentos
soporte,  garantizando  el  adecuado  desarrollo  de  los  procesos  administrativos,  financieros  y
contractuales conforme a los lineamientos establecidos.
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CC. 31.469.723 DE YUMBO

PROFESIONAL CONTRATISTA.
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